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Yürürlük Tarihi: 10.06.2026 
Revizyon Numarası: 02 

Son Revizyon Tarihi: 03.06.2026 

 

Firma Bilgisi: ……………………………………………………………………… 

BİRLEŞİK EVRAK PUANLAMA KONTROL LİSTESİ 

Bu kontrol listesi Kırklareli Organize Sanayi Bölgesince Yapılacak Satın Alma İş ve 

İşlemlerinde Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönerge yapım/hizmet işleri uygulamaları 

için hazırlanmıştır. Amaç; Yüklenici tarafından sunulan evrak dosyası ve kapalı teklif 

zarflarının yoruma, esnekliğe veya kişisel takdire alan bırakmadan, zarf açılmadan önce 
evrakların puanlanmasını sağlamaktır. Liste, tüm adaylara aynı kuralların uygulanması için 

bağlayıcıdır. 

A. TİCARİ VE HUKUKİ YETERLİLİK (40 PUAN - ZORUNLU) 

☐ Vergi Levhası – 10 Puan 

• Güncel ve firma adına düzenlenmiş: 10 

• Sunulmuş ancak güncel değil: 5 
• Sunulmamış: 0 

☐ Ticaret Sicil Gazetesi / Kuruluş Belgesi – 10 Puan 

• Kuruluş + güncel yetki/ortaklık bilgileri tam: 10 
• Eksik veya güncel olmayan bilgi: 5 
• Sunulmamış: 0 

☐ İmza Sirküleri / İmza Beyannamesi – 10 Puan 

• Yetki ve imza açık, tereddütsüz: 10 
• Yoruma açık / eksik: 5 

• Sunulmamış: 0 

☐ Faaliyet Belgesi (son 6 ay) – 5 Puan 

• Süre şartını sağlıyor: 5 
• Süresi geçmiş: 3 
• Sunulmamış: 0 

☐ Şantiye Şefi Atama Yazısı – 5 Puan 

• Süre şartını sağlıyor: 5 
• Sunulmamış: 0 

Kural: Her bir beyan sunulmamışsa ilgili puan 0’dır.  Bu başlıktaki belgelerden herhangi 

biri 0 puan ise firma doğrudan elenir. 

B. YETKİ VE TEMSİL (10 PUAN - ZORUNLU) 

☐ Teklifi İmzalayan Kişi İçin Yetki Belgesi 

• Yazılı, açık ve güncel yetki: 10 
• Dolaylı / sınırlı yetki: 5 
• Sunulmamış: 0 
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Kural: Her bir beyan sunulmamışsa ilgili puan 0’dır.  0 puan alınması halinde teklif 

değerlendirme dışıdır. 

C. TEKNİK VE MESLEKİ DENEYİM (30 PUAN) 

☐ Benzer İş Referans Listesi 

• İşle birebir uyumlu: 10 
• Kısmen uyumlu: 5 

• Sunulmamış: 0 

☐ Benzer İş Kanıtlayıcı Belgeler 

(Sözleşme / fatura / iş bitirme) 
• Resmî ve doğrulanabilir belgeler: 15 
• Özel sektör, sınırlı doğrulama: 8 

• Sunulmamış: 0 

☐ Teknik Kadro Bilgileri 

• Anahtar personel net tanımlı: 5 

• Eksik / belirsiz: 3 
• Sunulmamış: 0 

Kural: Her bir beyan sunulmamışsa ilgili puan 0’dır. Bu bölümden alınabilecek asgari 

puan 15’tir. Altı elenme sebebidir. 

D. BEYAN VE KABULLER (20 PUAN - ZORUNLU) 

☐ Yerinde Keşif Yapıldığına Dair Beyan – 5 Puan 

☐ Teknik ve İdari Şartnamenin Kabulü – 5 Puan 

☐ İşin Süresinde ve Koşullarına Uygun Yapılacağına Dair Kabul – 5 Puan 

☐ Teklif Geçerlilik Süresi Beyanı – 5 Puan 

Kural: Her bir beyan sunulmamışsa ilgili puan 0’dır. Bu bölümden en az 10 puan alınması 

zorunludur. 

E. MALİ VE YASAL DURUM (KOŞULLU / GEREKTİĞİNDE) 

*Bu belgeler işin büyüklüğüne ve risk seviyesine göre talep edilir.  

☐ SGK Borcu Yoktur Yazısı / Zorunlu 

☐ Vergi Borcu Yoktur Yazısı / Zorunlu 

☐ Bilanço / Gelir Tablosu 

☐ Banka Referans Mektubu 

☐ Findeks Risk Raporu / Zorunlu 

☐ İlgili İşe Ait İş Deneyim Belgesi/Sözleşme Nüshası  

☐ Müteahhit Yetki Belgesi 

*İş Kapsamında Göre İstenip İstenmeyeceği ilanda Belirtilecektir. 

Not: Zorunlu kısımların olmaması Kırklareli Organize Sanayi Bölgesince Yapılacak Satın Alma 

İş ve İşlemlerinde Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönerge dışı kalma sebebidir. 
Not: Kırklareli Organize Sanayi Bölgesince Yapılacak Satın Alma İş Ve İşlemlerinde 
Uygulanacak Usul Ve Esaslara İlişkin Yönerge ve Esasların’da belirtilen 6.3 ve 6.4 üzeri şartlar 
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için zorunludur. Bu tablo, Kırklareli Organize Sanayi Bölgesi için yeni bir yönetim kurulu 
kararı alınana kadar ortak ve değiştirilemez ön yeterlilik kriteri olarak uygulanır. 

TOPLAM PUAN: …… / 100 

ZARF AÇMA KARARI  

☐ 70 – 100 Puan: Zarf açılır – kabul edilebilir. 

☐ 0 – 69 Puan: Zarf açılır – elenir. 

☐ Ön yeterlilik SAĞLANDI. 

☐ Ön yeterlilik SAĞLANMADI. 

* İş bu evrak 3 (üç) sayfadan ibarettir.  

Açıklamalar: 

Buna göre, ihale öncesi verilmesi gereken evrak listesine göre ön yeterlik şartını ……. 

puanı ile  ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………... 
…… / …… / 2026 

Kontrol Eden: 

SATIN ALMA KOMİSYONU 

 

S.A.K Üyesi 

Alper ÇEÇEN 

Kırklareli OSB 

İdari İşler 
Yetkilisi 

S.A.K Üyesi 

Gökçenaz 

MUTLUER 

Kırklareli OSB 

Elektrik Birim 
Amiri 

S.A.K Üyesi 

Ertaç KUŞOĞLU 

Kırklareli OSB 

İnşaat ve İmar 
Birim Amiri 

 

S.A.K Başkanı 

Cengiz SÖĞÜT 

Kırklareli OSB 

Yön. Kur. Bşk. Vekili 

  

 

 

        


